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Circolare n. 132

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2024/2025

SCRUTINIO FINALE

Lo scrutinio ¢ un procedimento amministrativo, pertanto € necessario rispettare precise
norme. Attraverso lo scrutinio la scuola attesta le conoscenze, le abilita, le competenze e le
capacita degli alunni al termine del percorso educativo didattico; per gli alunni di terza
l'atto ha una rilevanza esterna ed esplica l'efficacia propria degli atti ufficiali dello Stato.

La valutazione che viene formulata per ogni alunno ¢ regolamentata dai commi 1,2,3 ¢ 4
dell’art 11 del D.Lgs. 59/2004, dalla L.176/2007 art 1, com.4, dalla L. 169/08. 1l
regolamento (DPR 122/2009) con il coordinamento delle norme vigenti per la
valutazione degli alunni e ulteriori modalita applicative in materia ai sensi della L.169/08
¢ stato approvato in data 22 giugno 2009, con gli aggiornamenti del DL 13 aprile 2017, N
62 Art 2“Norme in materia di valutazione e certificazione delle competenze nel primo
ciclo ed esami di Stato, a norma dell'articolo 1, commi 180 e 181, lettera i”.

Inoltre I’ Ordinanza ministeriale n. 3 del 9 gennaio 2025, registrata dalla Corte dei
conti in data 20 gennaio 2025, che disciplina la valutazione periodica e finale degli
apprendimenti nella scuola primaria e la valutazione del comportamento nella
scuola secondaria di primo grado regolamenta con le ultime novita la valutazione del
primo ciclo
Le nuove disposizioni intervengono sulla valutazione periodica e finale degli apprendimenti
riferita a ciascuna delle discipline di studio previste dalle Indicazioni nazionali per il
curricolo, ivi compreso 1’insegnamento trasversale di educazione civica di cui alla legge 20
agosto 2019, n. 92, sostituendo 1 giudizi descrittivi con giudizi sintetici correlati alla
descrizione dei livelli di apprendimento raggiunti.

Per esigenze di chiarezza ed efficacia comunicativa nei confronti dei genitori e degli alunni,

1 giudizi sintetici da riportare nel documento di valutazione sono individuati dall’ordinanza
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in una scala decrescente di sei livelli - Ottimo, Distinto, Buono, Discreto, Sufficiente, Non
sufficiente.

Restano ferme le disposizioni di cui all’art. 3 del d.lgs. 62/2017 per I’ammissione alla
classe successiva o alla prima classe di scuola secondaria di primo grado. Si ricorda che la
non ammissione ¢ disposta all’unanimita dai docenti della classe solo in casi eccezionali e
comprovati da specifica motivazione, sulla base dei criteri definiti dal Collegio dei docenti.
In ogni caso, tenuto conto del valore formativo della valutazione, la scuola provvede a
segnalare tempestivamente e opportunamente alle famiglie degli alunni le specifiche
strategie per il miglioramento degli apprendimenti che adotta nell'ambito della propria
autonomia didattica e organizzativa, anche per personalizzare i1 percorsi e far emergere i
talenti di ciascuno.

Rimangono confermate le norme sulla valutazione del comportamento (giudizio sintetico
che fa riferimento allo sviluppo delle competenze di cittadinanza), sulla valutazione
dell’insegnamento della religione cattolica/attivita alternativa (giudizio sintetico riferito
all’interesse manifestato e ai livelli di apprendimento conseguiti con nota separata dal
documento di valutazione) e sul giudizio globale (descrizione dei processi formativi in
termini di progressi nello sviluppo culturale, personale e sociale e del livello globale di
sviluppo degli apprendimenti conseguito).

Per la valutazione degli alunni con disabilita o con disturbi specifici di apprendimento i
giudizi sintetici delle discipline andranno correlati a quanto previsto, rispettivamente, dal
Piano educativo individualizzato o dal Piano didattico personalizzato.

VALUTAZIONE CONDOTTA SCUOLA SECONDARIA

Nella scuola secondaria di primo grado, 1’anno scolastico 2024-25 introduce la valutazione
del comportamento in decimi, a partire dall’ultimo periodo di valutazione. Un voto di
condotta inferiore a 6 decimi puo portare alla non ammissione alla classe successiva o all’
esame di Stato. Il voto di condotta ¢ un elemento fondamentale del giudizio complessivo
sullo studente e viene deliberato dal consiglio di classe.

VALUTAZIONE FINALE DEGLI ALUNNI DELLA CLASSE TERZA DELLA
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Per lo scrutinio finale degli alunni frequentanti le classi Terze e per 1’esame di Stato
conclusivo del primo ciclo di istruzione si rimanda all’Ordinanza M.I. n. 62 del
07/02/2023.

La certificazione delle competenze alla fine della Classe Terza ¢ redatta durante lo
scrutinio finale dal consiglio di classe (pertanto ogni docente inserira il livello di
competenza raggiunto dall’alunno  nella propria disciplina seguendo il seguente
percorso “Scrutini-Giudizi-Certificazione delle Competenze” prima degli scrutini per
permettere al coordinatore di classe di rendere definitivo il certificato delle




competenze e allegarlo al verbale dello scrutinio) ed ¢ rilasciata agli alunni che superano
I’esame di Stato, ad eccezione degli alunni privatisti per i quali detta certificazione non ¢
prevista.

Per gli alunni che hanno partecipato alle prove standardizzate nazionali la certificazione
delle competenze ¢ integrata ai sensi dell’articolo 4, commi 2 e 3, del DM 742/2017.

Per gli alunni con disabilita si consiglia di produrre una nota esplicativa in sede di scrutinio
finale da accompagnare al certificato delle competenze.

I Consigli di Classe della Scuola Secondaria formuleremo un giudizio globale per
ciascuno alunno che accompagnera le valutazioni disciplinari espresse in decimi. Pertanto
ogni docente inserira nel R.E. i voti proposti per ogni singolo alunno, “prima degli
scrutini” per permettere al coordinatore di classe di formulare un giudizio globale
adeguato. I criteri per la formulazione dei giudizi globali di ammissione alla classe
successiva e all’Esame di Stato sono stati considerati validi dal Collegio dei Docenti. |
criteri riguardano: convivenza civile, rispetto delle regole, partecipazione, responsabilita,
relazionalita.

Il verbale di scrutinio dovra fare riferimento a tutti gli elementi considerati e agli atti
menzionati.

Gli insegnanti di tutte le classi della Scuola Secondaria di I grado invieranno ai
coordinatori, tramite email, entro il 30 maggio 2025 la relazione finale disciplinare
(modello presente sul sito in Modulistica) affinché questi ultimi possano formulare quella
di presentazione della classe (modello presente sul sito in Modulistica), da consegnare al
docente Lomasto Giuseppe mail: giuseppe.lomasto@ic26imbrianideliguori.edu.it .

Scuola Primaria :

i docenti redigeranno la relazione finale della classe (modello presente sul sito in
Modulistica), da  consegnare al  docente = Lomasto Giuseppe  mail:
giuseppe.lomasto@ic26imbrianideliguori.edu.it .

SCRUTINIO - O.D.G per la Scuola Primaria
1. Situazione didattico-disciplinare della classe

2. Scrutinio del secondo quadrimestre:

e attribuzione dei giudizi sintetici alle singole discipline, alla Religione e alle Attivita
alternative (rilevazione degli apprendimenti);

e compilazione della Rilevazione dei Progressi (giudizi globali per ciascun alunno)

e compilazione dei Giudizi di valutazione del Comportamento;

e compilazione della Certificazione delle Competenze per le classi quinte. (Si ricorda

che la Certificazione delle Competenze va compilata dal Team prima dello scrutinio).
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SCRUTINIO - O.D.G per la Scuola Secondaria di Primo grado
1. Situazione didattico-disciplinare della classe;

2. Scrutinio del secondo quadrimestre — valutazione del comportamento in decimi-
attribuzione dei voti nelle singole discipline; giudizi globali per ciascun alunno.

In aggiunta per le TERZE della Scuola Secondaria di I grado:

e Conferma o meno dei consigli orientativi gia comunicati alle famiglie;

e Relazione di sintesi dell'attivita didattica - approvazione in sede di scrutinio finale (OM
90/2001, art 9, c.28);

e Voto di ammissione all’Esame di Stato a conclusione del Primo Ciclo

di Istruzione;

e Compilazione delle certificazioni delle competenze.

SCUOLA DELL’INFANZIA

Gli insegnanti della scuola dell’Infanzia dovranno consegnare entro il 25 giugno 2025
via email alla Referente Ins. Verde Concetta,
concetta.verde@ic26imbrianideliguori.edu.it

e Relazione finale della sezione

e Relazione finale dei progetti curricolari

o Certificazioni delle competenze alunni di 5 anni

e Schede osservazioni sistematiche
I modelli sono presenti sul sito web in Modulistica.

LE LEZIONI AVRANNO TERMINE:
® Giovedi 5 giugno 2025 per la Scuola Primaria (per le elezioni)
con lectio brevis - uscita alle ore 12.00

® Venerdi 6 giugno 2025 per la Secondaria di primo grado

con lectio brevis - uscita alle ore 12.00

® Venerdi 27 giugno 2025 per la Scuola dell’Infanzia.

® Giovedi 5 giugno 2025 per la Scuola dell’Infanzia ( per le
elezioni) lectio brevis - uscita alle ore 12.00



Calendario SCRUTINI Scuola Primaria

giovedi 12 giugno 2025

8:00 — 8:30
8:30 -9:00
9.00 —9:30
9:30 - 10:00
10:00 — 10:30
10:30 - 11:00
11:00 - 11:30
11.30 - 12.00
12.00 - 12.30
12.30 -13.00

13.00- 13.30

I A Borelli
I B Borelli
I C Borelli
IVA Borelli
IV B Borelli
IIT A Borelli
II1 B Borelli
ITI A Borelli

II B Borelli
V A Borelli
V B Borelli

venerdi 13 giugno 2025

8:00 — 8:30
8.30-9.00
9.00 -9.30
9.30 -10.00
10.00 - 10.30
10.30-11.00
11.00-11.30
11.30-12.00

12.00 - 12.30
12.30 - 13.00
13.00 - 13.30
13.30 - 14.00

14.00 — 14.30
14.30 - 15.00

IA Imbriani
IB Imbriani
IC Imbriani
ITA Imbriani
II B Imbriani
III B Imbriani
III A Imbriani
III C Imbriani

IVC Imbriani
IV B Imbriani
IV A Imbriani
PAUSA PRANZO

V A Imbriani
VB Imbriani

CALENDARIO SCRUTINI SCUOLA SECONDARIA E CALENDARIO ESAMI
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO CALENDARIO SCRUTINI SCUOLA
SECONDARIA E PROPOSTA CALENDARIO ESAMI SCUOLA SECONDARIA DI

I GRADO
Venerdi 6 giugno 2025
CLASSI ORA
3F 13.00 — 14.00
3A 14.00 — 15.00
3B 15.00 — 16.00
3C 16.00 —17.00
3D 17.00 — 18.00
3E 18.00 — 19.00




Lunedi 9 giugno 2025

CLASSI ORA
2A 14.00 — 15.00
1B 15.00 - 16.00
2B 16.00 — 17.00
1C 17.00- 18.00
2C 18.00 — 19.00

Martedi 10 giugno 2025

CLASSI ORA
1D 14.00 — 15.00
2D 15.00 - 16.00
1E 16.00 — 17.00
2E 17.00-18.00
IF 18.00- 19.00
2F 19.00 - 20.00

Giovedi 12 giugno VISUALIZZAZIONE PAGELLE CLASSI PRIME E
2025 SECONDE

CALENDARIO ESAMI DI STATO A CONCLUSIONE DEL 1° CICLO DI ISTRUZIONE.

Sabato 7 | PUBBLICAZIONE TABELLONI per ogni classe TERZA, solo e unicamente
giugno 2025 | nell’area documentale riservata del registro elettronico, cui accedono gli
Entro le ore | studenti della classe di riferimento.

9.00

Sabato 7 | RIUNIONE PRELIMINARE ESAMI DI TERZA MEDIA IN PRESENZA
giugno 2025
ore 7.45-
fino al
termine
delle
operazioni




CALENDARIO ESAMI DI STATO A CONCLUSIONE DEL 1° CICLO DI

ISTRUZIONE.
PROVA SCRITTA DI ITALIANO - Assistenza
Lunedi 9 giugno 2025 3A Di Franco | Mirco Bonfante
ore 8.00 —12.30 Craviolatti
Durata della prova 4 3B Sorvillo Mercogliano Figurelli
ore De Rosa
3C De Maffettone Caruso
Martino
3D Lettera Minichini Ricci
3E Esposito Ferro Leone
Davide
3F Criscio Cozzolino Rafaele
Ambrosio
Disposizione Lomasto- Morante
PROVA SCRITTA DI MATEMATICA — Assistenza
Martedi 10 giugno 2025 || 3 A De Riso Greco Bonfante
ore 8.00 — 11.30 Craviolatti
Durata della prova 3 3B Rambaldi Sperduto Rafaele
ore De Rosa
3C Fiorentino Dorn Caruso
3D Bellucci Ricci Morante
3E Maggini Guarino Leone
Ferro
3F Callegari Petro Figurelli
Ambrosio
Disposizione | Mirco--Giordano

Mercoledi 11 3A Pescicolo Craviolatti | Bonfante
giugno 2025 3B Mecheri Figurelli De Rosa
ore 8.00-11.00 || 3C Gambuti Chiariello | Caruso
Durata della 3D Incoronato Ricci Morante
prova 3 ore 3E Friolo Leone Ferro
3F Bollo Ambrosio | Rafaele
Disposizione | Lomasto-Volpe

PROVA SCRITTA DI INGLESE — Assistenza




PROVA SCRITTA SECONDA LINGUA STRANIERA — Assistenza

Mercoledi 11 3A Incoronato Bonfante Craviolatti
giugno 2025 3B Volpe Ambrosio De Rosa
ore 11.30-14.30 | | 3 C Gambuti Friolo Caruso
Durata della 3D Bollo Ricci Morante
prova 3 ore 3E Pescicolo Ferro Leone
3F Mecheri Figurelli Rafaele
Disposizione | Lomasto- Chiariello

M.ercole;i(‘; 2151 Correzione Collegiale delle Prove scritte: Italiano, Matematica e
giugno ) -OTICE
15.30-18.30 Lingue straniere in presenza.

Giovedi 12
giugno 2025
8.00-14.00

a seguire
Ratigﬁca Ratifica delle Prove scritte in presenza e pubblicazione prove

entro le 14.45 | scritte

CALENDARIO ORALI

I Commissari devono arrivare a scuola 10 minuti prima dell’esame

DATA CLASSE ORARIO N. ALUNNI SOTTOCOMMISSIONE
8.00 - 11.00 8 Mercogliano
Sorvillo
Venerdi 13 11.00- 11.20 PAUSA Rambal.dl
giugno 3B 11.20- 13.40 6 Mecheri
Orali 3B Pescicolo
i PAUSA Sperduto
18 alunni 40-14.
( ) 13.40-1440 | .0 06 e

14.40-16.00 4 Volpe




Petro

Maffettone
Ambrosio
Figurelli
De Rosa
16.00-17.00 | SCRUTINIO | Rafaele
Lettera
8.00 - 11.00 8 Minichini
Bellucci
Lunedi 16 11.00 - 11.20 Pausa Incoronato
iugno
siis 11.20 - 13.40 7 ool
. perduto
Orali 3D 3D 340 1440 PAUSA Giordano
T PRANZO Volpe
. Petro
(20 alunni) 14.40 — 16.20 5 Maffettone
Ricci
16.20-17.20 SCRUTINIO Morante
de Martino
7 Mercogliano
8.00-11.00 Fiorentino
Friolo
Gambuti
11.00-11.20 PAUSA Greco
Dorn
11.20-13.20 6 Chiariello
Guarino
PAUSA
13.20 - 14.20 Maffettone
martedi 17 PRANZO
giugno 3C 14.20-15.20 3 Lomasto
Orali 3C
(16 alunni) Caruso
15.20-16.20 SCRUTINIO
Mercoledi 18 8.00-11.00 8 Esposito Davide
0?:1%2(1)2 3E 11.00-11.20 PAUSA Maggini
. Pescicolo
(19 alunni) 11.20-13.40 7

Friolo




Greco

PAUSA
13.40-14.40 PRANZO Dorn
Guarino
Chiariello
1440—1 600 4 Maffettone
Leone
Ferro
16.00- 17.00 SCRUTINIO
Criscio
8.00-11.00 8 Cozzolino
de Martino
11.00-11.20 PAUSA Callegari
De Riso
11.20- 13.40 Mecheri
6 Bollo
Sperduto
PAUSA
13.40- 14.40 PRANZO si(;rdano
. . olpe
gloiv::dlll;9 14.40—- 15.20 3 Petro
g g Maffettone
Orali 3F .
(17 alunni) 3F Ambrosio
Figurelli
Rafaele
15.20- 16.20 SCRUTINIO
&.00-11.00 8 Di Franco
Mirco
11.00-11.20 PAUSA De Riso
11.20 - 13.40 6 Incoronato
Pescicolo
PAUSA Greco
13.40 - 14.40 PRANZO Dorn
venerdi Chiariello
20 giugno 14.40 - 16.00 4 Guarino
Orali 3A 3A Maffettone
(18 alunni) Craviolatti
Bonfante
16.00- 17.00 Scrutinio




Sabato 21 Dalle 8.30 ] )
giugno 2025 Jlle 12.00 Eventuale Sessione di Recupero
Ore 9.00-
Lunedi 23 fino al termine RATIFICA FINALE IN PRESENZA
giugno 2025 delle operazioni
PUBBLICAZIONE ESITO DELL’ESAME per
Lunedi 23 Entro le ore ogni classe, .solo e umcal.nente nell a.rea
iuono 2025 16.00 documentale riservata del registro elettronico,
gtug ' cui accedono gli studenti della classe di
riferimento.

Il seguente orario potra subire ulteriori variazioni

MODULISTICA SCUOLA SECONDARIA

I docenti di Scuola Secondaria possono trovare i modelli di seguito elencati sul sito della
scuola seguendo il seguente percorso: documenti/modulistica IC/modulistica personale poi
cartella “Scrutini ed Esami”.

* Relazione finale del Consiglio di classe secondaria

* Modello Relazione finale progetti secondaria

* Modello Verbale scrutinio finale II Quadrimestre secondaria
* Modello Relazione finale della Disciplina secondaria

I docenti della Scuola Primaria possono trovare i modelli di seguito elencati sul sito della
scuola:

* Relazione finale del Consiglio di classe primaria
* Modello Verbale scrutinio finale II Quadrimestre primaria

* Modello Relazione finale progetti primaria

PUBBLICAZIONE RISULTATI SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA E

SECONDARIA T GRADO (prime e seconde)

* Lunedi 16 giugno 2025 ore 17:00 pubblicazione risultati scrutini Scuola Primaria (ALBO
ONLINE E RE)

* Giovedi 12 giugno 2025 ore 13:00 pubblicazione risultati scrutini Scuola Secondaria
prime e seconde (ALBO ONLINE E RE)

(salvo eventuali cambiamenti che saranno tempestivamente comunicati)



CONSEGNA DOCUMENTI SCOLASTICI

Entro Venerdi 13 giugno 2025 i docenti consegneranno via mail all’indirizzo
naic8bq00r@istruzione.it all’att.ne della Dirigente Scolastica

in copia al collaboratore della DS Giuseppe Lomasto i seguenti documenti:

® Relazione finale attivita aggiuntive da retribuire con il fondo di istituto
® Relazione finale dei Progetti da retribuire con il fondo di istituto

Entro venerdi 6 giugno 2025 1 Referenti di plesso consegneranno la rendicontazione delle ore
eccedenti, controfirmata dai docenti, in segreteria al protocollo e in copia protocollata alla
Dirigente Scolastica.

Al termine degli scrutini i docenti della scuola primaria e della scuola secondaria
consegneranno al collaboratore della DS Giuseppe Lomasto in copia cartacea
firmata in originale :

® [ verbali dello scrutinio
® Relazioni (disciplinari e finali)
® Tabelloni Scrutinio

Tali documenti saranno conservati in originale in segreteria nel Faldone scrutini finali
primaria e secondaria 2025 a cura del collaboratore della DS Lomasto.

Si ricorda che la compilazione del RE ¢ un atto amministrativo oggetto di accesso agli atti ai
sensi della L.241/91.

Le prove sono atti amministrativi oggetto di accesso ai sensi della L.241/91.

Si ricorda la precisione e la puntualita nella consegna e nella compilazione di tali atti
amministrativi.

CONSEGNA DOCUMENTI SCOLASTICI - SOSTEGNO

I docenti di sostegno entro le ore 13:00 del 16/06/2025consegneranno ai referenti sostegno
dei tre plessi ( Verde - Borelli-Imbriani e Ambrosio- S. Alfonso) una relazione (Modello
presente sul sito in Modulistica- a cura delle Referenti Valentina Ambrosio e Concetta
Verde) per ciascun alunno.

I referenti sostegno consegneranno tali relazioni alla FS Sara Cefariello che, dopo
protocollazione in segreteria didattica, 1i conservera nel Faldone Sostegno e Inclusione
2025 in Presidenza.

Nella relazione dovranno essere riportate le notizie considerate utili a descrivere
Pefficacia degli interventi programmati, le verifiche effettuate, le difficolta rilevate, i

rapporti con la famiglia, la situazione conclusiva.

CONSEGNA COMPITI ESEGUITTI IN CLASSE - SCUOLA SECONDARIA DI I

GRADO Entro il termine delle lezioni i docenti della secondaria consegneranno al Prof.

Lomasto Giuseppe i compiti eseguiti in classe debitamente sigillati che saranno conservati



in archivio della S.Alfonso. I compiti dovranno essere raccolti per data con fascette di carta
e chiusi in scatole di cartone poco ingombranti per ogni disciplina, con I’indicazione
(scritta con pennarello indelebile) di Docente, Disciplina, Anno Scolastico, classe/classi
interessate.

Si ricorda che le prove sono atti amministrativi oggetto di accesso ai sensi della L.241/91.

IMPEGNI MESE DI MAGGIO - GIUGNO DOCENTI INFANZIA-PRIMARIA
e SECONDARIA

DATE GLO

» 27-05-2025
30-05-2025
03-06-2025
06-06-2025
11-06-2025
19-06-2025
20-06-2025
23-06-2025
24-06-2025
25-06-2025

vVvyvyvVvyVvVvyVyYVYYVYYy

16 — 17 — 18 — 19 giugno ore 9:00- 12:00 docenti primaria incontri classi parallele per
revisione curricolo e prove di valutazione (per i docenti non impegnati nei progetti)

23 — 24 giugno ore 16:00-18:00 on line docenti primaria e infanzia Continuita

Scuola Primaria classi 5 e Scuola Infanzia

25 giugno ore 9:00-11:00: Continuita docenti Classi quinte Primaria- docenti

Secondaria

Tali incontri di continuita hanno lo scopo anche di raccogliere notizie per la formazione delle classi
prime primaria e prime secondaria. Si raccomanda di redigere un verbale degli incontri da
consegnare via mail alla Dirigente Scolastica entro il 26 giugno 2025.

25 e 26 giugno : Comitato di valutazione neoimmessi

CALENDARIO COMITATO DI VALUTAZIONE PER I NEOIMMESSI

Il Comitato si riunira al plesso S. Alfonso de’ Liguori nelle seguenti date:

| 25 GIUGNO 2025 | DOCENTI NEOIMMESSI | TUTOR




Art. 59

Romano Daniela

Figurelli Claudia

ORE 10.00 —10.40

Castaldo Giuseppina

Gimmelli Anna

10.40 —11.20 Luciano Petronilla Di Sipio Annalisa
11:20-12.00 Riccio Grazia Esposito Emanuela
12:00 — 12-40 Sabatino Andrea Riccardi Anna
26 GIUGNO 2025
ORE 9:00 —9.40 Ballone Raffaella Bianco Assunta
9:40 — 10.20 Bianco Rosaria Esposito Elisabetta
10:20-11.00 De Rosa Luigia Capone Adriana

Si ricorda ai docenti tutor e neoimmessi che dovranno consegnare entro il 20 giugno 2025 in

modalita cartacea,alla docente Montanaro Anna, tutta la documentazione necessaria per procedere
alla valutazione finale che consegnera in Segreteria Personale ad Angela Sabatino entro la data della
valutazione neoimmessi.

> [ docenti titolari o con contratto al 31 agosto dovranno inviare la domanda di ferie entro il 31
MAGGIO 2025.

SI RICORDA di eliminare dagli armadietti e dalle aule gli oggetti personali e di valore
(computer, tablet, lettori CD) e di liberare le aule da tutto cio che ¢ obsoleto e non piu
utile.

DOCENTI FUNZIONI STRUMENTALI

Le Funzioni Strumentali consegneranno entro le ore 13:00 del 24 giugno 2025 via email
al collaboratore di presidenza, all’indirizzo
giuseppe.lomasto@ic26imbrianideliguori.edu.it, la relazione finale delle attivita svolte
di cui faranno un report al collegio di fine anno, momento terminale dell'autoanalisi di

Istituto.

COLLEGIO DOCENTI 27 GIUGNO ORE 16.30

0.D.G.

1. Approvazione verbale del Collegio precedente

2. Relazioni FFSS

3. Autoanalisi progetti PTOF 2024/2025

4. Autoanalisi di istituto con questionari a docenti, genitori, personale ata, alunni
5. Delibera PAI (piano annuale inclusione)

6. Criteri di assegnazione docenti alle classi

7. Programmazione impegni mese di settembre 2025

8. Proposta oraria tempo modulare scuola primaria



9. Proposte Orario cattedra di Lettere secondaria
10. Il Collegio docenti ¢ convocato per mercoledi 4 settembre 2025
alle ore 9.00 in presenza al Plesso S. Alfonso in aula Siani;

11. Proposta Calendario scolastico 2025-26

12. Comunicazioni del Dirigente scolastico
(Ovviamente 1’0Odg del Collegio docenti potrebbe variare per ulteriori esigenze)

Si chiede al Personale di inviare la seguente documentazione
all’indirizzo mail naic8bg00r@jistruzione.it esclusivamente nel periodo 1-
6 giugno 2025:

Il Personale ATA dovra inviare il modulo o consegnarlo in Segreteria Personale ad Angela
Sabatino relativamente agli incarichi aggiuntivi retribuiti col FIS e/o con fondi appositi.
Tutti 1 modelli saranno presenti in Segreteria( Sig. Angela Sabatino) o scaricabili dal sito web.

Il Personale Docente dovra inviare all’indirizzo
naic8bq00r(@jistruzione.it i seguenti documenti:

1) il modulo FIS relativamente agli incarichi aggiuntivi retribuiti col FIS e/o

con fondi appositi. Ogni docente dovra scaricare il modulo word dal sito

della scuola, compilarlo digitalmente e inviarlo IN PDF nella

comunicazione di cui sopra, nominato come “COGNOME NOME attivita
aggiuntive 24-25”

Il modulo ¢ scaricabile in word dal sito web o presente in Segreteria Personale
(Sig. Angela Sabatino)

2) una relazione per ogni incarico del Funzionigramma svolto, comprensiva
di indicazione di eventuali riunioni svolte, colleghi coinvolti, argomenti
trattati, data e orario riunioni, modalita del lavoro svolto ¢ 1 risultati concreti
realizzati. Ogni relazione dovra essere cosi nominata: “COGNOME NOME
Relazione NOME INCARICO a.s. 24-25”. Ogni membro di commissione
dovra inviare la relazione, anche se firmata da piu persone facenti parte della
commissione.

Il Personale Docente dovra compilare la relazione finale disciplinare. La suddetta relazione
dovra essere consegnata al coordinatore di classe che produrra una
relazione coordinata di classe, da allegare al verbale finale di scrutinio.

Corsi di formazione: Il Personale Docente dovra inviare all’indirizzo
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naic8bq00r(@jistruzione.it una mail avente come oggetto “COGNOME
NOME Formazione svolta a.s. 24-25”, indicando nella mail i corsi svolti
(argomento, periodo, n° ore, se on line o in presenza, ente formatore)
allegando, se non gia inviati alla segreteria, i relativi attestati.

OGNI DOCENTE DI SOSTEGNO dell’Istituto dovra inviare all’indirizzo mail
valentina.ambrosio@ic26imbrianideliguori.edu.it (per la Secondaria) e
concita.verde@ic26imbrianideliguori.edu.it(per Infanzia e Primaria), una mail contenente il PEI
aggiornato al GLO finale in pdf dell” alunno con sostegno (una mail per ogni alunno presente nella
classe in cui il docente insegna) entro il 27 giugno 2025.

NB: indicare cognome e nome alunno, NON LE INIZIALI I documenti

dovranno illustrare contenuti svolti e obbiettivi raggiunti rispetto a quelli
programmati, nonché motivazioni degli eventuali discostamenti

Il file allegato deve essere cosi nominato: “PEI finale (cognome nome alunno) a.s.
24-25”

In caso di piu docenti assegnati allo stesso alunno, la mail contenete il PEI

finale, benche firmato da tutto il team, dovra essere inviata dal docente che
ha piu ore nella classe, o, in caso di parita di ore, dal docente piu anziano.

Per la scuola dell’Infanzia:

I docenti consegneranno una relazione finale delle attivita svolte entro la prima settimana di luglio
via mail a naic8bq00r@istruzione.it e alla coordinatrice Concita Verde.

NB: File non pdf e non nominati come sopra non verranno presi in
considerazione e dovranno essere reinviati. Comunicazioni difformi dalle
presenti indicazioni saranno rispedite al mittente per le rettifiche

SI RACCOMANDA A TUTTI, PER LA REDAZIONE E L’INVIO DI
QUANTO RICHIESTO, DI ATTENERSI TASSATIVAMENTE ALLE
INDICAZIONI OPERATIVE FORNITE NELLA PRESENTE E SI
RINGRAZIA PER LA CONSUETA COLLABORAZIONE.

La
Dirigente Scolastica
Dott.ssa Annalisa Boniello

(firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.L.gs.39/1993)
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